Zaznam o Cinnostech — Personalni agenda

Cinnosti:

1. Vybér zaméstnance

2. Prubéh zaméstnani - personalni a
mzdova agenda

3. Uéetnictvi

4. Praktikantky

5. Skoleni, kurzy

6. Smlouva o poskytovani pracovné-
1ékai'ské sluzby

Jméno a kontaktni Udaje spravce:
Mateiska Skola Prachatice Krumlovska 223
383 01 Prachatice Il

1CO: 70987203

Zastoupena: Bc. Helenou Turkovou Kubatovou E-mail:
msprachatice@msprachatice.cz

Tel: 388 316 571

ID datové schranky: xe6kxgu

Jméno a kontaktni udaje povérence:
Ing. Bc. Leona Bucharova

Plese 86

378 21 KardaSova Retice

Tel: 773 823 040

E-mail: info@gdprproobce.com

Popis Popis technickych Kategorie Informace o Planovana lhita pro
organizacnich bezpecénostnich prijemci (véetné |[pFipadném vymaz
Osobni Gdaje Subjekt udaju  |Ucel zpracovani bezpecnostnich opatreni zahraniénich  |predani do
opatieni subjekti) tireti zemé
1. Vybér zaméstnance
Jméno a piijmeni
Datum narozenf
Cl. 6 odst. 1 pism. b) Nafizeni | Interni smérnice, V uzamcené
GDPR - (daje nutné v Organizaéni fad, kancelafi feditelk L, ., Po skonceni vybérového
zameéstnanec J & Y Neptedava se Neptedava se 0 skonceni vyberove

Misto trvalého pobytu

Udaje dobrovolné sdélené v Zivotopise
a motivaénim dopise

souvislosti s uzavienim
smlouvy

Skolni ¥ad, Provozni
fad, Naplné prace...

Skoly, zabezpeceny e-

mail.

fizeni.
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2. Pribéh zaméstnani - personalni a mzdova agenda

Identifikacni tdaje

zaméstnanec Cl. 6 odst. 1 pism. c) Nafizeni
— ~ GDPR - pravni povinnost,
Adresni Gdaje, datum narozeni Jaméstnanee zakonik préce
CL 6 odst. 1 pism. ¢) Nafizeni
, . o . edagogicky GDPR - pravni povinnost, ¢.
Vipis z rejstiiku tresti Eaméitl?ane)c/ 563/2005)1, 0 peclj)agogickych
_ pracovnicich
Datum narozeni, RC, trvaly pobyt, vznik a
skonceni pracovniho poméru, pohlavi, statni Cl. 6 odst. 1 pism. ¢) Natizeni
obc&anstvi, vymé&fovaci zaklad pojisténce, GDPR - pravni povinnost, €.
doba pracovni neschopnosti, doba zam&stnanec 582/1991 Sb., o organizaci a
pracovniho volna bez nahrady mzdy, doba provadéni diichodového
vojenské sluzby, udaje o starobnim zabezpedeni
dichodu, ptip. Gdaje o
Cl. 6 odst. 1 pism. c) Nafizeni
GDPR - pravni povinnost, €.
Zdravotni pojistovna zamé&stnanec 48/1997 Sb., o vefejném
zdravotnim
pojisténi
Jméno a ptijmeni manzela/manzelky a .
jeho/jejiho zaméstnavatele, jméno } Cl. 6 odst. 1 pism. c) Nafizeni
piijmeni a rodné &islo déti, pokud zamestnanec | GDPR - pravni povinnost, z. .
uplatiiyje danové zvyhodnéni 586/1992 Sb., o danich z
— piijmu
Druh pobiraného dichodu zaméstnanec
Zdravotni postizeni Cl. 6 odst. 1 pism. ¢) Natizeni
Zaméstnanec GDPR - pravni povinnost, z. €.
435/2004
Sb., 0 zaméstnanosti
Udaje nutné k vypoétu a vyplaté Cl. 6 odst. 1 pism. b) Nafizeni
mzdy/platu zamé&stnanec GDPR - plnéni
pracovni smlouvy
Cl. 6 odst. 1 pism. c) Natizeni
: GDPR - pravni povinnost, z. ¢.
Udaj o vzdélani zaméstnanec  |563/2004 Sh., 0 pedagogickych
pracovnicich
Cl. 6 odst. 1 pism. f) Nafizeni
, GDPR - opravnény zajem, za
Udaj o predchozi praxi zaméstnanec

ucelem zatazeni do platové
tiidy

Interni smérnice,
Organiza¢ni fad,
Spisovy a skarta¢ni
tad, Skolni ¥4d,
Provozni tad, Naplné
prace...

Listinna slozka
zaméstnance je
uloZena v
uzamykatelné
kancelaii mzdové
ucetni, v
elektronické podobé
je osobni slozka
uloZena v programu
avensio na harddisku
mzdové ucetni.
Ptistup ma pouze
mzdova tcéetni na
zakladé
ptihlagovaciho jména
a hesla

zdravotni
pojistovny, CSSZ,
Penzijni fondy,
Utad prace

Neptedava se

Osobni spisy zaméstnanci -
50 let, Dohody o pracovni
¢innosti, Dohody o
provedeni prace -10 let,
Mzdové listy - 50 let,
Mzdové zalezitosti (
sestavy, statistika, vykazy o
pracovni neschopnosti, 0
platech, o vysi pojistného
podklady pro mzdy -
evidence pracovni doby,
néhrada za uslou
mzdu,ndhradni plnéni,
odménovani) - 5 let,
Vyplata mzdy ( zGétovaci a
vyplatni listiny, vyplatni
listky, pfevodni piikazy,
vyplaty odmén, zadanky o
poskytnuti z&lohy) - 5 let,
Statistické vykazy mezd,
pracovni neschopnosti,
nemoci - 5 let, Dan z ptijmu
fyzic. osob (pfihlaseni k
dani, vyuctovani dané, ro¢ni
zuctovani) - 10 let, Socialni
pojisténi (Davky
nemocenského pojisténi,
prehledy, oznamovaci
povinnost) - 10 let,
evidencni listy
dichodového zabezpeceni -
3 roky, ptihlaSovani a
odhlasovani zaméstnancti
ke ZP - 5 let,




Telefonni spojeni/mobil

zamestnanec

Cl. 6 odst. 1 pism. b) Natizeni
GDPR - nezbytné pro splnéni
smlouvy, ¢l. 6 odst. 1 pism. f)
Naftizeni GDPr - nezbytné pro
ucely opravnénych zajmu - pro
pfipad mimotadné udalosti

Interni smérnice,
Organiza¢ni rad,
Pracovni fad

Tistinna slozKa
zameéstnance je ulozena
v uzamykatelné
kancelafi mzdové
ucetni, v
elektronické podobé je
osobni slozka ulozena v
programu avensio na
harddisku mzdové
ucetni.

Pristup ma pouze
mzdova ucetni na
Aklads

nepiedava se

nepiedava se

Po dobu pracovniho
poméru zaméstnance v MS

3. Utetnictvi

Danova a tcetni evidence

zameéstnanec,
zékonny zéstupce,
jiné osoby

Cl. 6 odst. 1 pism. c) Natizeni
GDPR - pravni povinnost, z. ¢.

586/1992 Sb., z. ¢. 563/1991
Sh.

Interni smérnice,
Organiza¢ni fad,
Skolni ¥ad, Provozni
fad, Naplné prace...

V uzamykatelné
kancelafi mzdové
ucetni, v
elektronické podobé
je osobni slozka
uloZena v programu
avensio na harddisku
mzdové ucetni.
Ptistup ma pouze
mzdova ucetni na
zakladé
ptihlasovaciho
jména a hesla.

Neptedava se

Neptedava se

Ugetni zavérky a rozvahy
- 10 let, Knihy faktur - 5
let, Faktury (kniha
objednavek, pokladni
kniha, pfijmové a
vydajové doklady,
odpisovyplan), bankovni
doklady)- 5 let, Audit,
evidence pohledavek a
zavazkl - 10 let,

4. Praktikantky

Jméno a ptijmeni

Datum narozeni

Misto trvalého pobytu

Udaje spojené s povinnosti absolvovat
praxi (SVP)

Hodnoceni praxe

praktikant(ka)

Cl. 6 odst. 1 pism. b) Nafizeni

GDPR - Udaje nutné v
souvislosti s
plnénim smlouvy s
praktikantem, pfip. stfedni
Skolou.

Interni smérnice,
Organiza¢ni fad,
Skolni ¥ad, Provozni
fad, Naplné prace...

Listinna slozka
praktikanti je
ulozena v
kancelafi feditelky
Skoly.

domovské Skole

Neptedava se

10 let




5. Skoleni, kurzy

Jméno a ptijmeni a titul

Datum narozeni

Trvalé bydlist

Druh skoleni

Certifikaty

Podpis

zameéstnanec

Cl. 6 odst. 1 pism. c) Natizeni
GDPR - pravni povinnost, SZ,
Zakon €. 262/2006 Sb.,
zékonik prace, CI. 6 odst. 1
pism.

b) Natizeni GDPR - plnéni
smlouvy

Interni smésnice,
Organizaéni tad,

V elektronické
podobg jsou data
ulozena ve
stanoveném PC
piistupném pouze
opravnénym osobam.
V listinné podobé
jsou dokumenty
ulozeny na uréeném
misté ptistupném
pouze opravnénym
osobam v
zabezpecené budove
Skoly.

nepiedava se

nepfedava se

5 let

6. Smlouva o poskytovani pracovné - 1ékaiské sluzby

Jméno a ptijmeni a titul

Datum narozeni

Rodné cislo

Zdravotni pojistovna

Zdravotni zpisobilost

zameéstnanec

Cl. 6 odst. 1 pism. c) Natizeni
GDPR - pravni povinnost,
Zakon €.373/2011 Sb., o
specifickych
zdravotnickych sluzbach,
Vyhlaska ¢. 79/2003 Sb.

Interni smésnice,
Organizacni fad,

V elektronické
podobg jsou data
uloZena ve stanoveném
PC ptistupném pouze
opravnénym osobam.
V listinné podobé jsou
dokumenty uloZeny na
uréeném misté
pristupném pouze
opravnénym osobam v
zabezpecené budove
skoly.

feditelka ZS

nepiedava se

Po dobu pracovniho
poméru zameéstnance ve
Skole.




